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Geschaftsordnung

fur die Gemeinschaftsversammlung
der Verwaltungsgemeinschaft Kleinwallstadt

ab 01.05.2026
Die Gemeinschaftsversammlung der
Verwaltungsgemeinschaft Kleinwallstadt
mit dem Markt Kleinwallstadt und der Gemeinde Hausen
(im Folgenden kurz ,Gemeinschaftsversammlung“ genannt)
gibt sich aufgrund des Art. 10 Abs. 2 der Verwaltungsgemeinschaftsordnung — VGemO — in
Verbindung mit Art. 26 des Gesetzes Uber die kommunale Zusammenarbeit — KommzZG -
und Art. 45 Abs. 1 der Gemeindeordnung — GO — flir den Freistaat Bayern in der Fassung

der Bekanntmachung vom 22.08.1998 (GVBI. S.776, BayRS 2020-1-1-1), zuletzt gedndert
durch 8 5 Abs. 2 des Gesetzes vom 23. Dezember 2019 (GVBI. S. 737) folgende

Geschéftsordnung:

A. Organe der Verwaltungsgemeinschaft und ihre Aufgaben
I. Die Gemeinschaftsversammlung
§ 1 Zustandigkeit im Aligemeinen

Die Gemeinschaftsversammlung beschliel3t tUber alle Angelegenheiten der Verwaltungs-
gemeinschaft, soweit sie nicht aufgrund Gesetzes bzw. Ubertragung durch die Gemein-
schaftsversammlung in die Zustandigkeit des Gemeinschaftsvorsitzenden fallen.

§ 2 AusschlieBlicher Aufgabenbereich der Gemeinschaftsversammlung

Die Gemeinschaftsversammlung ist insbesondere fir folgende Angelegenheiten ausschliel-
lich zustandig:

1. die Beschlussfassung zu Bestands- oder Gebietsdnderungen der Verwaltungs-
gemeinschaft,

2. die Bildung, Besetzung und Aufldsung vorberatender Ausschusse,
3. die Wahl des Gemeinschaftsvorsitzenden und seiner Stellvertreter,

4. die Festsetzung von Entschadigungen fur ehrenamtliche Tétigkeit,
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10.

11.

12.

13.

14.

die Beschlussfassung Uber Angelegenheiten, zu deren Erledigung die Verwal-
tungsgemeinschaft der Genehmigung bedarf,

den Erlass, die Anderung und die Aufhebung von Satzungen und Verordnungen
der Verwaltungsgemeinschatft,

die Beschlussfassung uber die Haushaltssatzung und Uber die Nachtragshaus-
haltssatzungen,

die Beschlussfassung uber den Finanzplan,

die Feststellung der Jahresrechnung und der Jahresabschliisse sowie die Be-
schlussfassung Uber die Entlastung,

die Entscheidungen im Sinne von Art. 96 Satz 1 GO Uber Unternehmen der
Verwaltungsgemeinschaft,

die Entscheidung Uber die Errichtung und die wesentliche Erweiterung der den
Aufgaben der Verwaltungsgemeinschaft dienenden Einrichtungen,

den Erlass, die Anderung und die Aufhebung der Geschaftsordnung fir die
Gemeinschaftsversammliung,

die Entscheidung uber Ernennung, Beforderung, Abordnung, Versetzung, Ru-
hestandsversetzung, Altersteilzeit und Entlassung der Beamten und die Ent-
scheidung uber Einstellung, Héhergruppierung und Entlassung der Beschaftig-
ten ab A 9 und Beamten und Beamtinnen ab Besoldungsgruppe A 9, sowie der
Arbeitnehmer und Arbeitnehmerinnen ab Entgeltgruppe 9a des TVOD, soweit
diese Befugnisse nicht auf den Gemeinschaftsvorsitzenden Ubertragen sind.
Vor Beschlussfassung in der Gemeinschaftsversammlung sollen diese Perso-
nalangelegenheiten im zustandigen Gremium der Mitgliedsgemeinden vorbera-
ten werden. Die Gemeinschaftsversammlung ist in ihren Entscheidungen, im
Rahmen der vorbezeichneten Beschrankungen, an Weisungen der jeweiligen
Gemeinde jedoch nicht gebunden.

die Beschlussfassung Uber die Beteiligung an Zweckverbéanden und, soweit ho-
heitliche Befugnisse lbertragen werden, Uber den Abschluss von Zweckverein-
barungen.

§ 3 Rechtsstellung der Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung, Befugnisse

(1) Die Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung tGben ihre Tatigkeit nach ihrer freien, nur
durch die Riicksicht auf das offentliche Wohl bestimmten Uberzeugung aus und sind an Auf-
trage nicht gebunden; Art. 33 Abs. 2 Satz 4 KommZG bleibt unberihrt. 2Hat ein Mitglied ent-
gegen der Weisung der von ihm vertretenen Mitgliedsgemeinde abgestimmt, so berihrt das
die Gultigkeit des Beschlusses der Gemeinschaftsversammlung nicht.

(2) Fur die allgemeine Rechtsstellung der Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung (Teil-
nahmepflicht, Sorgfalts- und Verschwiegenheitspflicht, Geheimhaltungspflicht, Ausschluss
wegen personlicher Beteiligung, Geltendmachung von Anspriichen Dritter, Ablehnung, Nie-
derlegung und Verlust des Amtes) gelten die Art. 48 Abs. 1, Art. 20 Abs. 1 mit 3, Art. 564,
Art. 49, 50, 19, 48 Abs. 3 GO und die Art. 30 Abs. 3, 31 Abs. 4 KommZG.
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(3) Die Gemeinschaftsversammlung kann zur Vorbereitung ihrer Entscheidungen durch be-
sonderen Beschluss einzelnen ihrer Mitglieder bestimmte Aufgabengebiete (Referate) zur
Bearbeitung zuteilen und sie insoweit mit der Uberwachung der Verwaltungstétigkeit betrau-
en.

(4) Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung, die eine Tatigkeit nach Absatz 3 austiben,
haben ein Recht auf Akteneinsicht innerhalb ihres Aufgabenbereichs. Zur Vorbereitung von
Tagesordnungspunkten der néchsten Sitzung erhélt jedes Mitglied der Gemeinschaftsver-
sammlung nach vorheriger Terminvereinbarung das Recht zur Einsicht in die entschei-
dungserheblichen Unterlagen, sofern Griinde der Geheimhaltung nicht entgegenstehen. 2lm
Ubrigen haben Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung ein Recht auf Akteneinsicht, wenn
sie von der Gemeinschaftsversammlung durch Beschluss mit der Einsichtnahme beauftragt
werden. 3Das Verlangen zur Akteneinsicht ist gegentiber dem Gemeinschaftsvorsitzenden
geltend zu machen.

§ 3a Umgang mit Dokumenten und elektronischen Medient

(1) 'Der Verschwiegenheitspflicht unterfallende schriftliche und elektronische Dokumente
sind so aufzubewahren, dass sie dem unbefugten Zugriff Dritter entzogen sind. 2Im Umgang
mit solchen Dokumenten beachten die Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung Geheim-
haltungsinteressen und den Datenschutz. *Werden diese Dokumente fur die Tatigkeit als
Mitglied der Gemeinschaftsversammlung nicht mehr benétigt, sind sie zurtickzugeben oder
datenschutzkonform zu vernichten bzw. zu I6schen.

(2) 'Beschlussvorlagen sind interne Ausarbeitungen der Verwaltung fur die Verwaltungsge-
meinschaft. 2Eine Veroffentlichung der Beschlussvorlagen und weiterer Sitzungsunterlagen
durch Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung ist nur zulassig, wenn der oder die Vorsit-
zende und die Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung unter Berticksichtigung des Da-
tenschutzes zugestimmt haben und die Unterlagen nur Tatsachen enthalten, die offenkundig
sind oder ihrer Bedeutung nach keiner Geheimhaltung bedurfen. *Die Veroffentlichung von
Beschlussvorlagen und weiteren Sitzungsunterlagen zu nichtoffentlichen Sitzungen ist nicht
zulassig.

(3) Die Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung, die Uber die technischen Voraussetzun-
gen zum Versenden und Empfangen elektronischer Post verfligen, kdnnen dem Vorsitzen-
den schriftlich eine elektronische Adresse mitteilen, an die Einladungen im Sinne des § 16
Ubersandt bzw. von der Antrage im Sinne des § 17 versandt werden.

(4) 'Die Nutzung elektronischer Medien wahrend der Sitzung darf nur erfolgen, soweit durch
sie eine aktive Sitzungsteilnahme nicht gefahrdet und der Sitzungsverlauf nicht gestoért wird.
2Fur die Fertigung von Ton- und Bildaufnahmen durch Mitglieder der Mitglieder der Gemein-
deversammlung gelten § 12 Abs. 2 Satze 3 und 4 entsprechend.

! Die im Rahmen der Mandatsausiibung anfallenden Kosten fiir den Umgang mit elektronischen Dokumenten
(Beschaffung eines Empfangsgeréts, Fertigung von Ausdrucken u.a.) und deren Schutz kdnnen z.B. Uber eine
monatliche IT-Pauschale abgegolten werden.
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Il. Der Gemeinschaftsvorsitzende
1. Aufgaben
§ 4 Vorsitz in der Gemeinschaftsversammlung

(1) 'Der Gemeinschaftsvorsitzende fiihrt den Vorsitz in der Gemeinschaftsversammiung. 2Er
bereitet die Beratungsgegenstéande vor und beruft die Sitzungen ein (Art. 6 Abs. 4 VGemO,
Art. 36 Abs. 1, Art. 32 Abs. 1 KommZG, Art. 46 Abs. 2 GO). ®In den Sitzungen leitet er die
Beratung und die Abstimmung, handhabt die Ordnung und tbt das Hausrecht aus.

(2) *Halt der Gemeinschaftsvorsitzende Entscheidungen der Gemeinschaftsversammiung fir
rechtswidrig, verstandigt er die Gemeinschaftsversammlung von seiner Auffassung und setzt
den Vollzug vorlaufig aus. 2Wird die Entscheidung aufrechterhalten, fiihrt er die Entschei-
dung der Rechtsaufsichtsbehdrde herbei.

§ 5 Leitung der Verwaltung, Allgemeines

(1) *Der Gemeinschaftsvorsitzende leitet und verteilt im Rahmen der Geschéftsordnung die
Geschéfte. 2Er kann dem Leiter der Geschéftsstelle laufende Angelegenheiten zur selbst-
standigen Erledigung Ubertragen (Art. 7 Abs. 2 VGemO) und den Bediensteten ihr Aufga-
bengebiet zuweisen. 3Dabei kann er auch einzelne seiner Befugnisse Ubertragen.
‘Geschéftsverteilung und Befugnisregelung sollen tGbereinstimmen.

2 lDg,.-r Gemeinschaftsvorsitzende vollzieht die Beschliisse der Gemeinschaftsversamm-
lung. 2Uber Hinderungsgriinde unterrichtet er die Gemeinschaftsversammlung unverzuglich.

(3) 'Dem Gemeinschaftsvorsitzenden obliegt die verwaltungsmaRige Vorbereitung und der
verwaltungsmanRige Vollzug der Beschlisse der Mitgliedsgemeinden sowie die Besorgung
der laufenden Verwaltungsangelegenheiten der Mitgliedsgemeinden; er fihrt diese Aufgaben
als Leiter der Behorde der Mitgliedsgemeinden und nach deren Weisung aus (Art. 4 Abs. 2
VGemO). ?Fur die laufenden Angelegenheiten der Mitgliedsgemeinden finden die Richtlinien
des jeweiligen Gemeinderats Anwendung.

(4) Der Gemeinschaftsvorsitzende fuhrt die Dienstaufsicht tiber die Beamten und Beschaftig-
ten der Verwaltungsgemeinschaft und bt die Befugnisse des Dienstvorgesetzten gegeniuber
den Beamten der Verwaltungsgemeinschaft aus (Art. 6 Abs. 4 Satz 2 VGemO).

(5) Der Gemeinschaftsvorsitzende verpflichtet seine Stellvertreter schriftlich, alle Angele-
genheiten geheim zu halten, die im Interesse der Sicherheit oder anderer wichtiger Belange
der Bundesrepublik oder eines ihrer Lander Unbefugten nicht bekannt werden durfen. 2In
gleicher Weise verpflichtet er die Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung und Bedienste-
te, bevor sie mit derartigen Angelegenheiten befasst werden.

§ 6 Einzelne Aufgaben

(1) Der Gemeinschaftsvorsitzende erledigt in eigener Zustandigkeit

1. die laufenden Angelegenheiten, die fir die Verwaltungsgemeinschaft keine grund-
satzliche Bedeutung haben und keine erheblichen Verpflichtungen erwarten las-
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sen, soweit er sie nicht dem Leiter der Geschaftsstelle zur selbststandigen Erledi-
gung ubertragen hat (Art. 7 Abs. 2 VGemO),

2. die der Verwaltungsgemeinschaft durch ein Bundesgesetz oder auf Grund eines Bun-
desgesetzes ubertragenen hoheitlichen Aufgaben in Angelegenheiten der Verteidigung
einschliel3lich des Wehrersatzwesens und des Schutzes der Zivilbevélkerung, soweit
nicht fir haushalts- oder personalrechtliche Entscheidungen die Gemeinschaftsver-
sammlung zustandig ist,

3. die Angelegenheiten, die im Interesse der Sicherheit der Bundesrepublik oder eines ihrer
Lander geheim zu halten sind,

4. die ihm von der Gemeinschaftsversammlung nach Art. 36 Abs. 3 KommZG Ubertrage-
nen Angelegenheiten,

5. dringliche Anordnungen und unaufschiebbare Geschéfte.

6. die Entscheidung uber die Ernennung, Beférderung, Abordnung, Versetzung, Zuweisung
an eine Einrichtung, Ruhestandsversetzung und Entlassung von Beamten und Beamtin-
nen bis zur Besoldungsgruppe A 8 (Art. 10 Abs. 2 VGemO i.V.m. Art. 26 KommZG und
Art. 43 Abs. 2 Satz 1 GO),

7. die Entscheidung Uber die Einstellung, Hohergruppierung (nicht nur vortbergehende
Ubertragung einer hoherwertigen Tétigkeit), Abordnung, Versetzung, Zuweisung an ei-
nen Dritten, Beschéaftigung mittels Personalgestellung und Entlassung von Arbeitneh-
mern und Arbeitnehmerinnen bis zur Entgeltgruppe 8 des TV6D oder bis zu einem ent-
sprechenden Entgelt (Art. 10 Abs. 2 VGemO i.V.m. Art. 26 KommZG und Art. 43 Abs. 2
Satz 1 GO),

(2) Zu den Aufgaben des Gemeinschaftsvorsitzenden gehéren insbesondere auch:
1. in Personalangelegenheiten der Bediensteten der Verwaltungsgemeinschaft

a) der Vollzug zwingender gesetzlicher oder tarifrechtlicher Vorschriften,
b) Entscheidungen im Zusammenhang mit Nebentétigkeiten.

2. in allen Angelegenheiten mit finanzieller Auswirkung fir die Verwaltungsge-

meinschaft
a) die Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln
— im Vollzug zwingender Rechtsvorschriften und im Rahmen von
Richtlinien der Gemeinschaftsversammlung, in denen die Leistun-
gen nach Voraussetzung und Hohe festgelegt sind;
— im Ubrigen bis zu einem Betrag von 10.000 € im Einzelfall,
b) der Erlass, die Niederschlagung, die Stundung und die Aussetzung der Voll-

ziehung von Abgaben, insbesondere von Steuern, Beitrdagen und Gebuhren
sowie von sonstigen Forderungen bis zu folgenden Betragen im Einzelfall:

— Erlass 1.000 €
— Niederschlagung 1.000 €
— Stundung 1.000 €
— Aussetzung der Vollziehung 1.000 €
C) die Entscheidung tber Uberplanmé&Rige Ausgaben bis zu einem Betrag von

5.000 € und Uber auBerplanméafRige Ausgaben bis zu einem Betrag von
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2.500 € im Einzelfall, soweit sie unabweisbar sind und die Deckung gewahr-
leistet ist,

d) Handlungen oder Unterlassen jeder Art mit Auswirkungen fir die
Verwaltungsgemeinschaft, insbesondere der Abschluss von Vertrdgen und
sonstiger Rechtsgeschéafte sowie die Wahrnehmung von Rechten und Pflich-
ten der Verwaltungsgemeinschaft, bis zu einem Betrag oder — falls dieser zum
Zeitpunkt der Handlung oder des Unterlassens nicht feststeht - einer Wert-
grenze oder einem geschéatzten Auftragswert von 2.500 €,

e) die Gewdahrung von Zuschiissen auch in der Form unentgeltlicher Nutzungs-
tberlassung von R&umen an Vereine und Verb&ande bis zu einem Betrag von
250 € je Einzelfall,

3. in allgemeinen Rechts- und Verwaltungsangelegenheiten:

a) die Behandlung von Rechtsbehelfen einschlieZlich Abhilfeverfahren, die Ab-
gabe von Prozesserklarungen einschlie3lich Klageerhebung, Einlegung von
Rechtsmitteln und Abschluss von Vergleichen sowie die Erteilung des Man-
dats an einen Prozessbevollmachtigten, wenn die finanzielle Auswirkung auf
die Verwaltungsgemeinschaft bzw., falls diese nicht bestimmbar, der Streit-
wert voraussichtlich 1.000 € nicht tbersteigt und die Angelegenheit keine
grundséatzliche Bedeutung hat,

b) sonstige laufende Angelegenheiten der Verwaltungsgemeinschaft, soweit sie
nicht der Verwaltungsgemeinschaft vorbehalten sind (8§ 2).

(3) Bei wiederkehrenden Leistungen ist fir die Bemessung von Wertgrenzen nach Abs. 2 der
Zeitraum mal3geblich; fir den die rechtliche Bindung bestehen soll, ist dieser Zeitraum nicht
bestimmbar, so ist der zehnfache Jahresbetrag anzusetzen.

(4) Soweit die Aufgaben nach den Abséatzen 1 und 2 nicht unter Art. 36 Abs. 2 KommZG, Atrt.
37 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 GO fallen, werden sie hiermit dem Gemeinschaftsvorsitzenden geman
Art. 36 Abs. 3, KommZG zur selbststandigen Erledigung tbertragen.

§ 7 Vertretung der Verwaltungsgemeinschaft und der Mitgliedsgemeinden
nach auflen

(1) Die Befugnis des Gemeinschaftsvorsitzenden zur Vertretung der Verwaltungsgemein-
schaft nach auRen bei der Abgabe von rechtserheblichen Erklarungen beschrankt sich auf
den Vollzug der einschlagigen Beschlusse der Gemeinschaftsversammlung, soweit der Ge-
meinschaftsvorsitzende nicht zum selbststéandigen Handeln befugt ist.

(2) Der Gemeinschaftsvorsitzende vertritt die Mitgliedsgemeinden nach auRen, soweit der
erste BlUrgermeister einer Mitgliedsgemeinde sich nicht allgemein oder im Einzelfall die Ver-
tretung der Gemeinde vorbehalten hat. 2Die Vertretungsbefugnis beschrankt sich auf den
Vollzug der einschlagigen Beschlisse des Gemeinderats der Mitgliedsgemeinde und auf
deren laufende Verwaltungsangelegenheiten. 3Der Gemeinschaftsvorsitzende bt die Vertre-
tungsbefugnis nach diesem Absatz als Leiter der Behorde der Mitgliedgemeinde und nach
deren Weisung aus (Art. 4 Abs. 2 Satz 2 VGemO).

(3) Der Gemeinschaftsvorsitzende kann im Rahmen seiner Vertretungsbefugnis anderen
Personen Vollmacht zur Vertretung erteilen.
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§ 8 Sonstige Geschifte

Die Befugnisse des Gemeinschaftsvorsitzenden, die in besonderen gesetzlichen Bestim-
mungen festgelegt sind, bleiben unberihrt.

2. Stellvertretung

§ 9 Stellvertreter der Gemeinschaftsvorsitzenden, Aufgaben

(1) Der Gemeinschaftsvorsitzende wird im Fall seiner Verhinderung vom ersten Stellvertreter
bzw. von der ersten Stellvertreterin und, wenn dieser ebenfalls verhindert ist, vom zweiten
Stellvertreter bzw. der zweiten Stellvertreterin vertreten (Art. 6 Abs. 3 VGemO).

(2) Die Stellvertretung wbt im Verhinderungsfall die gesamten gesetzlichen und geschafts-
ordnungsmaéRigen Befugnisse des Gemeinschaftsvorsitzenden aus.

(3) Ein Fall der Verhinderung liegt vor, wenn die zu vertretende Person aus tatséachlichen
oder rechtlichen Griinden, insbesondere wegen Abwesenheit, Urlaub, Krankheit, vorlaufiger
Dienstenthebung oder personlicher Beteiligung nicht in der Lage ist, ihnr Amt auszutiben. 2Ist
die zu vertretende Person bei Abwesenheit gleichwohl dazu in der Lage, die Amtsgeschafte
auszuuben und bei Bedarf wieder rechtzeitig vor Ort zu sein, liegt ein Fall der Verhinderung
nicht vor.

B. Der Geschaftsgang
I. Allgemeines
§ 10 Verantwortung fiir den Geschaftsgang

(1) *Gemeinschaftsversammlung und Gemeinschaftsvorsitzender sorgen fur den ordnungs-
gemaRen Gang der Geschéfte, insbesondere fir den Vollzug der gesetzlichen Vorschriften
und fir die Durchfilhrung der gesetzmafligen Anordnungen und Weisungen der Staatsbe-
horden. Sie schaffen die dazu erforderlichen Einrichtungen.

(2) Eingaben und Beschwerden der Einwohner der Mitgliedsgemeinden werden durch die
Verwaltung vorbehandelt und sodann der Gemeinschaftsversammlung oder der Mitglieds-
gemeinde vorgelegt. Eingaben, die in den Zusténdigkeitsbereich des Gemeinschaftsvorsit-
zenden fallen, erledigt dieser in eigener Zustandigkeit; in bedeutenden Angelegenheiten un-
terrichtet er die Gemeinschaftsversammliung.

§ 11 Sitzungen, Beschlussfahigkeit

(1) ! Die Gemeinschaftsversammlung beschlie3t in Sitzungen. 2Eine Beschlussfassung durch
mundliche Befragung auf3erhalb der Sitzungen oder im Umlaufverfahren ist ausgeschlossen.

Seite 9 von 18



(2) Die Gemeinschaftsversammlung ist beschlussfahig, wenn samtliche Mitglieder ordnungs-
gemal geladen sind und die Mehrheit der Mitglieder anwesend und stimmberechtigt ist.

(3) 'Wwird die Gemeinschaftsversammlung wegen Beschlussunfahigkeit, die nicht auf der
personlichen Beteiligung der Mehrheit der Mitglieder beruht, innerhalb von vier Wochen zum
zweiten Mal zur Verhandlung Uber denselben Gegenstand zusammengerufen, so ist sie oh-
ne Rucksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfahig. ?Bei der zweiten Einladung
muss auf diese Bestimmung ausdricklich hingewiesen werden (Art. 33 Abs. 1 Satz 3
KommZzZG).

§ 12 Offentliche Sitzungen

(1) Die Sitzungen der Gemeinschaftsversammlung sind 6ffentlich, soweit nicht Ricksichten
auf das Wohl der Allgemeinheit oder auf berechtigte Anspriiche einzelner entgegenstehen.

(2) Die offentlichen Sitzungen der Gemeinschaftsversammlung sind allgemein zuganglich,
soweit der fUr Zuhorer bestimmte Raum ausreicht. 2Fir die Medien ist stets eine angemes-
sene Zahl von Platzen freizuhalten. *Ton- und Bildaufnahmen jeder Art bedirfen der Zu-
stimmung des Vorsitzenden und der Gemeinschaftsversammlung; sie sind auf Verlangen
eines einzelnen Mitglieds hinsichtlich seiner Person zu unterlassen.

(3) Zuhorer, welche die Ordnung der Sitzung storen, kdnnen durch den Vorsitzenden aus
dem Sitzungssaal gewiesen werden.

§ 13 Nichtoffentliche Sitzungen

(1) YIn nichtoffentlicher Sitzung werden in der Regel behandelt:

1. Personalangelegenheiten in Einzelféllen,
2. Rechtsgeschéfte in Grundstiicksangelegenheiten,
3. Angelegenheiten, die dem Sozial- oder Steuergeheimnis unterliegen.

2AuRerdem werden in nichtoffentlicher Sitzung behandelt:

1. Angelegenheiten, deren nichttffentliche Behandlung im Einzelfall von der Auf-
sichtsbehdrde verfugt ist,

2. sonstige Angelegenheiten, deren Geheimhaltung durch Gesetz vorgeschrieben
oder nach der Natur der Sache erforderlich ist.

(2) *Zu nichtoffentlichen Sitzungen kdnnen im Einzelfall durch Beschluss Personen, die der
Gemeinschaftsversammlung nicht angehéren, hinzugezogen werden, wenn deren Anwesen-
heit fir die Behandlung des jeweiligen Beratungsgegenstandes erforderlich ist. 2Diese Per-
sonen sollen zur Verschwiegenheit nach 8 1 Abs. 1 Nr. 1 Verpflichtungsgesetz verpflichtet
werden.

(3) Die in nichtoffentlicher Sitzung gefassten Beschlusse gibt der Gemeinschaftsvorsitzende
der Offentlichkeit bekannt, sobald die Griinde fir die Geheimhaltung weggefallen sind.
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Il. Vorbereitung der Sitzungen
§ 14 Einberufung

(1) Der Gemeinschaftsvorsitzende beruft die Sitzungen der Gemeinschaftsversammlung ein,
wenn die Geschéftslage es erfordert oder wenn ein Drittel der Mitglieder der Gemeinschafts-
versammlung es schriftlich unter Bezeichnung des Beratungsgegenstandes beantragt, min-
destens jedoch einmal jahrlich (Art. 32 Abs. 1 und 2 KommZG).

(2).'Die Gemeinschaftsversammlung tagt in der Regel donnerstags. 2Die Sitzungen finden im
Wechsel in den beiden Mitgliedsgemeinden statt; d.h. in Kleinwallstadt in der Zehntscheune,
Mittlere TorstralRe 3, bzw. in Hausen im Sitzungssaal des Begegnungshauses, Hauptstral3e
60 3Sie beginnen regelmafig um 18.30 Uhr. #In der Einladung kann im Einzelfall etwas ande-
res bestimmt werden.

§ 15 Tagesordnung

(1) *Der Gemeinschaftsvorsitzende setzt die Tagesordnung fest. 2Rechtzeitig eingegangene
Antrage von Mitgliedern der Gemeinschaftsversammlung setzt der Gemeinschaftsvorsitzen-
de moglichst auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung. 3Ist das nicht méglich, sind die
Antrage in jedem Fall innerhalb von 2 Monaten auf die Tagesordnung einer Gemeinschafts-
versammlung zu setzen. “Eine materielle Vorprifung findet nicht statt.

(2) In der Tagesordnung sind die Beratungsgegenstande einzeln und inhaltlich konkretisiert
zu benennen, damit es den Mitgliedern der Gemeinschaftsversammlung ermdglicht wird,
sich auf die Behandlung der jeweiligen Gegenstéande vorzubereiten. 2Soweit die Konkretisie-
rung schutzwirdiger Daten enthalten sind, sollten diese der Gemeinschaftsversammliung
regelmafig gesondert zur Verfiigung gestellt werden. 2Das gilt sowohl fiir 6ffentliche als auch
fur nichtoffentliche Sitzungen der Gemeinschaftsversammlung.

(3) 'Die Tagesordnung fur 6ffentliche Sitzungen ist jeweils unter Angabe von Ort und Zeit der
Sitzung spéatestens am 3. Tag vor der Sitzung ortsiiblich bekannt zu machen. 2Die Tages-
ordnung nichtoffentlicher Sitzungen wird nicht bekannt gemacht.

(4) Die Veroffentlichung der jeweiligen Tagesordnungspunkte werden in dem fur amtliche
Bekanntmachung bestimmten Teil des Amts- und Mitteilungsblattes der Verwaltungsgemein-
schaft Kleinwallstadt sowie am digitalen Infoboard (alternativ an einer Aushangvitrine) an der
Geschéftsstelle der Verwaltungsgemeinschaft Kleinwallstadt, Hauptstral3e 2, 63839 Klein-
wallstadt amtlich bekannt gemacht.

(5) Den ortlichen Medien soll die Tagesordnung jeder offentlichen Sitzung rechtzeitig mitge-
teilt werden.
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§ 16 Form und Frist fiir die Einladung

Elektronische Ladung, Einsatz eines Ratsinformationssystems

(1) Die Gemeinschaftsversammlungsmitglieder werden mit ihrem Einverstandnis elektro-
nisch? zu den Sitzungen eingeladen, indem der Sitzungstermin und der Sitzungsort durch
eine E-Mail und die Tagesordnung durch einen mit dieser E-Mail versandten Link auf ein in
einem technisch individuell gegen Zugriffe Dritter geschutzten Bereich (Ratsinformationssys-
tem) eingestelltes und abrufbares Dokument mitgeteilt werden. 2Die Tagesordnung kann bis
spatestens zum Ablauf des 3. Tages vor der Sitzung ergéanzt werden. 3Ist eine elektronische
Sitzungsladung ausnahmsweise seitens der Gemeinde technisch oder rechtlich unmaéglich,
werden die Gemeinschaftsversammlungsmitglieder schriftlich unter Beiflgung der Tages-
ordnung sowie weiterer Unterlagen, insbesondere Beschlussvorlagen, soweit diese sach-
dienlich sind und Gesichtspunkte der Vertraulichkeit sowie des Datenschutzes nicht entge-
genstehen, geladen.

(2) Die Tagesordnung geht zu, wenn die E-Mail nach Absatz 1 Satz 1 im elektronischen
Briefkasten des Empfangers oder bei seinem Provider abrufbar eingegangen und Ublicher-
weise mit der Kenntnisnahme zu rechnen ist.

(3) 'Der Tagesordnung sollen weitere Unterlagen, insbesondere Beschlussvorlagen, beige-
fugt werden, wenn und soweit das sachdienlich ist und Gesichtspunkte der Vertraulichkeit
sowie des Datenschutzes nicht entgegenstehen. 2Die weiteren Unterlagen werden grund-
satzlich nur elektronisch im Ratsinformationssystem im Sinne von Absatz 1 Satz 1 zur Ver-
fligung gestellt.

(4) Die Ladungsfrist betragt 4 Tage; sie kann in dringenden Fallen auf 3 Tage verkiirzt wer-
den. 2Der Sitzungstag und der Tag des Zugangs der Ladung werden bei der Berechnung der
Frist nicht mitgerechnet.

§ 17 Antrage

(1) *Antrage, die in einer Sitzung behandelt werden sollen, sind schriftlich zu stellen und aus-
reichend zu begrtinden. ?Sie sollen spatestens bis zum 10. Tag vor der Sitzung beim Ge-
meinschaftsvorsitzenden eingereicht werden. 3Soweit ein Antrag mit Ausgaben verbunden
ist, die im Haushaltsplan nicht vorgesehen sind, soll er einen Deckungsvorschlag enthalten.

(2) Verspatet eingehende oder erst unmittelbar vor oder wahrend der Sitzung gestellte An-
tradge kénnen nachtréglich in die Tagesordnung aufgenommen werden, wenn

1. die Angelegenheit dringlich ist und die Gemeinschaftsversammlung der Behandlung
mehrheitlich zustimmt oder

2. samtliche Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung anwesend sind und kein Mit-
glied der Behandlung widerspricht.

2Vgl. § 4 Abs. 3
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(3) Antrage zur Geschéaftsordnung oder einfache Sachantrage, z. B. Nichtbefassungsantra-
ge, Zurlickziehung eines Antrags, Anderungsantrage u.A., kénnen auch wahrend der Sitzung
und ohne Beachtung der Schriftform gestellt werden.

lll. Sitzungsverlauf
§ 18 Eroffnung der Sitzung

(1) Der oder die Vorsitzende eroffnet die Sitzung. ?Er oder sie stellt die ordnungsgemaRe
Ladung der Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung sowie die Beschlussfahigkeit der
Gemeinschaftsversammlung fest und erkundigt sich nach Einwanden gegen die Tagesord-
nung. 3Ferner lasst er oder sie Uber die Genehmigung der Niederschrift Uber die vorange-
gangene offentliche Sitzung, falls sie mit der Einladung verschickt wurde, abstimmen.

(2) 'Die Niederschrift Uber die vorangegangene nichtoffentliche Sitzung liegt wahrend der
Dauer der Sitzung zur Einsicht fir die Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung auf und
wird bei den Mitgliedern der Gemeinschaftsversammlung in Umlauf gesetzt. 2Wenn bis zum
Schluss der Sitzung keine Einwendungen erhoben werden, so gilt die Niederschrift als von
der Gemeinschaftsversammlung genehmigt.

§ 19 Eintritt in die Tagesordnung

(1) 'Die einzelnen Tagesordnungspunkte werden in der in der Tagesordnung festgelegten
Reihenfolge behandelt. 2Die Reihenfolge kann durch Beschluss geandert werden.

(2) 'Soll ein Tagesordnungspunkt in nichtoffentlicher Sitzung behandelt werden, so wird dar-
uiber vorweg unter Ausschluss der Offentlichkeit beraten und entschieden. 2Wird von vornhe-
rein zu einer nichtoffentlichen Sitzung eingeladen, gilt die Behandlung in nichtoffentlicher
Sitzung als gebilligt, wenn und soweit nicht die Gemeinschaftsversammlung anders ent-
scheidet.

(3) 'Der oder die Vorsitzende oder eine von ihm mit der Berichterstattung beauftragte Person
tragt den Sachverhalt der einzelnen Tagesordnungspunkte vor und erlautert ihn. 2Anstelle
des miindlichen Vortrags kann auf schriftliche Vorlagen verwiesen werden.

(4) Zu Tagesordnungspunkten, die in einem Ausschuss behandelt worden sind, ist der Be-
schluss des Ausschusses bekannt zu geben.

(5) 'Soweit erforderlich, kénnen auf Anordnung des oder der Vorsitzenden oder auf Be-

schluss der Gemeinschaftsversammlung Sachverstéandige zugezogen und gutachtlich gehort
werden. ?Entsprechendes gilt fiir sonstige sachkundige Personen.

§ 20 Beratung der Sitzungsgegenstande

(1) Nach der Berichterstattung, gegebenenfalls nach dem Vortrag der Sachverstandigen,
eroffnet der oder die Vorsitzende die Beratung.

(2) Mitglieder der Gemeinschaftsversammiung, die nach den Umstéanden annehmen mus-
sen, von der Beratung und Abstimmung zu einem bestimmten Punkt der Tagesordnung we-
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gen personlicher Beteiligung ausgeschlossen zu sein, haben dies vor Beginn der Beratung
dem oder der Vorsitzenden unaufgefordert mitzuteilen. 2Entsprechendes gilt, wenn Anhalts-
punkte dieser Art wahrend der Beratung erkennbar werden. ®Das wegen personlicher Betei-
ligung ausgeschlossene Mitglied hat wahrend der Beratung und Abstimmung seinen Platz
am Beratungstisch zu verlassen; es kann bei Offentlicher Sitzung im Zuhorerraum Platz
nehmen, bei nichtoffentlicher Sitzung verlasst es den Raum.

(3) !Sitzungsteilnehmer dirfen das Wort nur ergreifen, wenn es ihnen von dem oder der Vor-
sitzenden erteilt wird. ?Der oder die Vorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der
Wortmeldungen. 3Bei gleichzeitiger Wortmeldung entscheidet der oder die Vorsitzende Uber
die Reihenfolge. “Bei Wortmeldungen ,zur Geschaftsordnung” ist das Wort auRer der Reihe
sofort zu erteilen, *>Zuhorern kann das Wort nicht erteilt werden.

(4) Die Redner sprechen von ihrem Platz aus; sie richten ihre Rede an die Gemeinschafts-
versammlung. ?Die Redebeitrdge missen sich auf den jeweiligen Tagesordnungspunkt be-
ziehen.

(5) 'Wahrend der Beratung Uber einen Antrag sind nur zulassig:

1. Antrage zur Geschéftsordnung,

2. Zusatz- oder Anderungsantrage oder

3. Antrage auf Zuriickziehung des zu beratenden Antrags.
2Uber Antrage zur Geschaftsordnung ist sofort abzustimmen; eine Beratung zur Sache selbst
findet insoweit nicht statt.

(6) Wenn keine Wortmeldungen mehr vorliegen, wird die Beratung von dem oder der Vorsit-
zenden geschlossen.

(7) 'Redner, die gegen die vorstehenden Regeln verstoRen, ruft der oder die Vorsitzende zur
Ordnung und macht sie auf den VerstoRR aufmerksam. 2Bei weiteren VerstoRen kann ihnen
der oder die Vorsitzende das Wort entziehen.

(8) Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung, die die Ordnung fortgesetzt erheblich stéren,
kann der oder die Vorsitzende mit Zustimmung der Gemeinschaftsversammlung von der Sit-
zung ausschlieRen. 2Uber den Ausschluss von weiteren Sitzungen entscheidet die Gemein-
schaftsversammlung.

(9) Der oder die Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen oder aufheben, falls Ruhe und
Ordnung im Sitzungssaal auf andere Weise nicht wiederhergestellt werden konnen. 2Eine
unterbrochene Sitzung ist spatestens am nachsten Tag fortzuflihren; einer neuerlichen Ein-
ladung hierzu bedarf es nicht. *Die Beratung ist an dem Punkt fortzusetzen, an dem die Sit-
zung unterbrochen wurde. “Der oder die Vorsitzende gibt Zeit und Ort der Fortsetzung be-
kannt.

§ 21 Abstimmung

(1) *Nach Durchflihrung der Beratung oder nach Annahme eines Antrags auf ,Schluss der
Beratung”“ schliel3t der oder die Vorsitzende die Beratung und lasst Uber den Beratungsge-
genstand abstimmen. 2Er oder sie vergewissert sich zuvor, ob die Beschlussfahigkeit gege-
ben ist.

(2) Stehen mehrere Antrage zur Abstimmung, so wird Uber sie in der nachstehenden Reihen-

folge abgestimmt:
1. Antrdge zur Geschéaftsordnung,
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2. Antrage, die mit dem Beschluss eines Ausschusses Ubereinstimmen; tber sie
ist vor allen anderen Antragen zum gleichen Beratungsgegenstand abzustim-
men,

3. weitergehende Antrage; das sind die Antrage, die voraussichtlich einen groRRe-
ren Aufwand erfordern oder einschneidendere MalRhahmen zum Gegenstand
haben,

4. friher gestellte Antrage vor spéater gestellten, sofern der spatere Antrag nicht
unter die Nrn. 1 bis 3 fallt.

(3) *Grundsétzlich wird tiber jeden Antrag insgesamt abgestimmt. 2Uber einzelne Teile eines
Antrags wird getrennt abgestimmt, wenn dies beschlossen wird oder der bzw. die Vorsitzen-
de eine Teilung vornimmt.

(4) Vor der Abstimmung soll der Antrag verlesen werden. 2Der oder die Vorsitzende formu-
liert die zur Abstimmung anstehende Frage so, dass sie mit ,ja“ oder ,nein“ beantwortet wer-
den kann. ®Grundsatzlich wird in der Reihenfolge ,ja“ — ,nein”“ abgestimmt.

5) Beschliisse werden in offener Abstimmung durch Handaufheben oder auf Beschluss der
Gemeinschaftsversammlung durch namentliche Abstimmung mit einfacher Mehrheit der Ab-
stimmenden gefasst, soweit nicht im Gesetz eine besondere Mehrheit vorgeschrieben ist.
2Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt; wird dadurch ein ausnahmsweise negativ
formulierter Antrag abgelehnt, bedeutet dies nicht die Beschlussfassung uber das Gegenteil.
%Kein Mitglied der Gemeinschaftsversammlung darf sich der Stimme enthalten. *Jede Mit-
gliedsgemeinde hat so viele einzeln abzugebende Stimmen, als Vertreter bzw. Vertreterin-
nen von ihr anwesend sind (Art. 6 Abs. 2 Satz 6 VGemO).

(6) Die Stimmen sind, soweit erforderlich, durch den oder die Vorsitzenden zu zahlen. 2Das
Abstimmungsergebnis ist unmittelbar nach der Abstimmung bekannt zu geben; dabei ist
festzustellen, ob der Antrag angenommen oder abgelehnt ist.

(7) *Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung die
Beratung und Abstimmung nicht nochmals aufgenommen werden, wenn nicht alle Mitglieder,
die an der Abstimmung teilgenommen haben, mit der Wiederholung einverstanden sind. 2In
einer spateren Sitzung kann, soweit gesetzlich nichts anderes vorgesehen ist, ein bereits zur
Abstimmung gebrachter Beratungsgegenstand insbesondere dann erneut behandelt werden,
wenn neue Tatsachen oder neue gewichtige Gesichtspunkte vorliegen und der Beratungs-
gegenstand ordnungsgemalr auf die Tagesordnung gesetzt wurde.

§ 22 Wahlen

(1) Fur Entscheidungen der Gemeinschaftsversammlung, die in Rechtsvorschriften als Wah-
len bezeichnet werden, gilt Art. 33 Abs. 3 KommZG, soweit in anderen Rechtsvorschriften
nichts Abweichendes bestimmt ist.

(2) *wahlen werden in geheimer Abstimmung mit Stimmzetteln vorgenommen. 2Ungiiltig sind
insbesondere Neinstimmen, leere Stimmzettel und solche Stimmzettel, die den Namen des
Gewahlten nicht eindeutig ersehen lassen oder aufgrund von Kennzeichen oder ahnlichem
das Wahlgeheimnis verletzen kénnen.

(3) 'Gewahlt ist, wer mehr als die Halfte der abgegebenen gultigen Stimmen erhalt. ?Ist min-
destens die Halfte der abgegebenen Stimmen ungiiltig, ist die Wahl zu wiederholen. 3Ist die
Mehrheit der abgegebenen Stimmen giltig und erhalt keiner der Bewerber mehr als die Half-
te der abgegebenen giiltigen Stimmen, findet Stichwahl unter den beiden Bewerbern mit den
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hochsten Stimmenzahlen statt. “Haben im ersten Wahlgang mehr als zwei Bewerber die
gleiche héchste Stimmenzahl, so entscheidet das Los, welche Bewerber in die Stichwabhl
kommen. *Haben mehrere Bewerber die gleiche zweithochste Stimmenzahl, entscheidet das
Los darlber, wer von ihnen in die Stichwahl kommt. éBei Stimmengleichheit in der Stichwahl
entscheidet gleichfalls das Los.

§ 23 Anfragen

!Die Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung kénnen in jeder Sitzung nach Erledigung der
Tagesordnung an den oder die Vorsitzenden Anfragen Uber solche Gegenstande richten, die
in die Zustandigkeit der Gemeinschaftsversammlung fallen und nicht auf der Tagesordnung
stehen. 2Nach Mdglichkeit sollen solche Anfragen sofort durch den oder die Vorsitzenden
oder anwesende Bedienstete beantwortet werden. ®Ist das nicht moglich, so werden sie in
der nachsten Sitzung oder schriftlich beantwortet. “Eine Aussprache tiber Anfragen findet in
der Sitzung grundsatzlich nicht statt.

§ 24 Beendigung der Sitzung

Nach Behandlung der Tagesordnung und etwaiger Anfragen schliel3t der oder die Vorsitzen-
de die Sitzung.

IV. Sitzungsniederschrift

§ 25 Form und Inhalt

(1) *Uber die Sitzungen der Gemeinschaftsversammlung werden Niederschriften gefertigt,
deren Inhalt sich nach Art. 54 Abs. 1 GO richtet. ?Die Niederschriften werden getrennt nach
offentlichen, nichtoffentlichen und nichtdffentlich-gesperrten Tagesordnungspunkten gefihrt.
Niederschriften sind jahrgangsweise zu binden.

(2) *Als Hilfsmittel fur das Anfertigen der Niederschrift konnen Tonaufnahmen gefertigt wer-
den. 2Der Tontrager ist unverziglich nach Genehmigung der Niederschrift zu l6schen und
darf AuBBenstehenden nicht zugénglich gemacht werden.

(3) Ust ein Mitglied der Gemeinschaftsversammlung bei einer Beschlussfassung abwesend,
so ist dies in der Niederschrift besonders zu vermerken. 2Jedes Mitglied kann verlangen,
dass in der Niederschrift festgehalten wird, wie es abgestimmt hat.

(4) Die Niederschrift ist von dem oder der Vorsitzenden und von dem Schriftfiihrer oder der
Schriftfihrerin zu unterzeichnen und von der Gemeinschaftsversammlung zu genehmigen.

(5) Neben der Niederschrift werden Anwesenheitslisten gefiihrt.

§ 26 Einsichtnahme und Abschrifterteilung

(1) In die Niederschriften Uber offentliche Sitzungen kénnen alle Birger der Mitgliedsge-
meinden Einsicht nehmen; dasselbe gilt fir auswérts wohnende Personen hinsichtlich ihres
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Grundbesitzes oder ihrer gewerblichen Niederlassungen im Gebiet der Verwaltungsgemein-
schaft.

(2) Mitglieder der Gemeinschaftsversammlung konnen jederzeit die Niederschriften tber
offentliche und nichtéffentliche Sitzungen einsehen und sich Abschriften der in 6ffentlicher
Sitzung gefassten Beschlisse erteilen lassen. 2Abschriften von Beschliissen, die in nichtof-
fentlicher Sitzung gefasst wurden, kdnnen sie verlangen, wenn die Grinde fir die Geheim-
haltung weggefallen sind.

(3) *Niederschriften Gber offentliche Sitzungen werden den Verwaltungsraten und allen Ge-
meinderaten im Ratsinformationssystem passwortgeschuitzt zur Verfiigung gestellt. 2Gleiches
gilt fur die Niederschriften aus nicht6ffentlicher Sitzung; diese unterliegen jedoch einem be-
sonderen Schutz und dirfen und kdnnen daher nicht ausgedruckt werden.

(4) Die Absatze 1 und 2 gelten auch fur Niederschriften friilherer Wahlzeiten.

(5) In Rechnungspriifungsangelegenheiten kdonnen die Mitglieder der Gemeinschaftsver-
sammlung jederzeit die Berichte Uber die Prifungen einsehen; Abschriften werden nicht er-
teilt.

V. Bekanntmachung von Satzungen und Verordnungen
§ 27 Art der Bekanntmachung

(1) Satzungen und Verordnungen werden durch Veroffentlichung in dem fur amtliche Be-
kanntmachungen bestimmten Teil im Amts- und Mitteilungsblatt der Verwaltungsgemein-
schaft Kleinwallstadt amtlich bekannt gemacht. Zusatzlich steht das Amts- und Mitteilungs-
blatt der Verwaltungsgemeinschaft Kleinwallstadt ebenso offentlich und digital unter
www.kleinwallstadt.de/kleinwallstadt/amtsblatt zur Verfiigung.

(2) Wird eine Satzung oder Verordnung ausnahmsweise aus wichtigem Grund auf eine an-
dere in Art. 26 Abs. 2 GO bezeichnete Art amtlich bekannt gemacht, so wird hierauf in dem
in Absatz 1 bezeichneten Druckwerk hingewiesen.

C. Schlussbestimmungen
§ 28 Anderung der Geschiftsordnung

Vorstehende Geschaftsordnung kann durch Beschluss der Gemeinschaftsversammlung ge-
andert werden.

§ 29 Verteilung der Geschiaftsordnung

‘Jedem Mitglied der Gemeinschaftsversammlung ist ein Exemplar der Geschaftsordnung
auszuhandigen. 2lm Ubrigen liegt die Geschaftsordnung zur allgemeinen Einsicht in der Ge-
schéftsstelle der Verwaltungsgemeinschatft auf.
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§ 30 In-Kraft-Treten

!Diese Geschaftsordnung tritt mit Wirkung vom 01.05.2026 in Kraft. 2Gleichzeitig tritt die Ge-
schéaftsordnung vom 01.05.2020 aul3er Kraft.
Kleinwallstadt, den 13.05.2026

Verwaltungsgemeinschaft Kleinwallstadt

Robert Rodenhausen
Gemeinschaftsvorsitzender
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